安全生产费用提取和管理制度

1.目的
为规范公司的安全投入费用提取和使用管理，使公司安全生产所需费用得到保障，特制定本制度。
2.适用范围
本制度适用于公司所有安全专项费用支出。
3.职责
3.1总经理负责每年安全生产投入计划的审批，确保安全投入专款专用。
3.2财务部根据上年营业收入进行逐月计提。按照各部门年度安全投入计划负责编制公司每年安全生产投入计划、负责安全投入费用的审查、负责监督所有安全投入的有效实施。
3.3各部门负责人负责编制年度安全投入计划和本部门安全投入的实施、监督本部门安全投入的有效实施。
3.4财务部负责建立安全费用台账，保证安全专款的及时提供，将安全投入列入财务报表，并做到专款专用。
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4.1安全资金的提取
根据关于印发《企业安全生产费用提取和使用管理办法》的通知（财企〔2012〕16号）第九条，交通运输企业以上年度实际营业收入为计提依据，按照以下标准平均逐月提取：
4.1.1普通货运业务按照1%提取；
4.1.2客运业务、管道运输、危险品等特殊货运业务按照1.5%提取。
4.2安全投入范围
根据《企业安全生产费用提取和使用管理办法》（财企〔2012〕16号）第二十一条，交通运输企业安全费用应当按照以下范围使用：
4.2.1完善、改造和维护安全防护设施设备支出（不含“三同时”要求初期投入的安全设施）,包括道路、水路、铁路、管道运输设施设备和装卸工具安全状况检测及维护系统、运输设施设备和装卸工具附属安全设备等支出；
4.2.2购置、安装和使用具有行驶记录功能的车辆卫星定位装置、船舶通信导航定位和自动识别系统、电子海图等支出；
4.2.3配备、维护、保养应急救援器材、设备支出和应急演练支出；
4.2.4开展事故隐患评估、监控和整改支出；
4.2.5安全生产检查、评价（不包括新建、改建、扩建项目安全评价）、咨询和标准化建设支出；
4.2.6配备和更新现场作业人员安全防护用品支出；
4.2.7安全生产宣传、教育、培训支出；
4.2.8安全生产适用的新技术、新标准、新工艺、新装备的推广应用支出；
4.2.9安全设施及特种设备检测检验支出；
4.2.10其他与安全生产直接相关的支出。
4.3安全生产投入规定
4.3.1公司逐月提取安全费用，专户核算，按规定范围安排使用；
4.3.2安全投入作为公司的安全投资专款专用项目，任何人不得挪用或转给其它项目；
4.3.3公司应当将安全费用优先用于满足安全生产监督管理部门对公司安全生产提出的整改措施或达到安全生产标准所需支出；
4.3.4各部门根据安全生产投入计划,按时完成本部门的安全投入项目,项目完成后报财务部,财务部对安全专项资金进行监督；
4.3.5公司建立安全投入台账，接受安全生产监督管理部门和财务部的监督；
4.4安全投入审批程序
4.4.1年度安全投入计划项目的审批
申请部门主管填写申请表，经安全总监审查是否属于年度安全投入计划，如属于报总经理审批后，即可到财务部提取资金。如不属于按非年度安全投入计划项目进行审批。
4.4.2非年度安全投入计划项目的审批
申请人填写《安全投入资金申请表》，经本部门主管和安全部门审查通过后，报总经理进行审批，审批合格即可到财务部领取资金。
4.5建立安全台账
由公司财务部负责，安技部配合，建立健全公司的安全投入台账，做到账面清晰、资金使用合理，审批流程完备。
4.6监督检查
4.6.1检查内容
（1）安全生产费用使用审批程序是否符合规定；
（2）安全生产费用的使用是否按使用计划落实；
（3）安全生产费用的使用情况与台账记录是否相符；
（4）安全生产费用是否做到专款专用；
（5）是否存在挪用安全生产费用的现象；
（6）查看相关费用发票或凭证是否有造假现象。
4.6.2财务部负责人对安全费用使用情况实施跟踪监督检查，每半年组织相关人员对公司安全费用使用情况进行全面检查一次，确保安全费用专款专用。
5.相关文件
5.1《中华人民共和国安全生产法》
5.2《企业安全生产费用提取和使用管理办法》(财企〔2012〕16号)
5.3《企业安全生产标准化基本规范》(GB/T33000-2016)

