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[bookmark: _Toc26663]工业企业消防安全基本情况表
	工业
企业
基本
情况
	场所名称
	

	
	场所地址
	

	
	员工人数
	人
	建筑面积
	      ㎡

	
	消防安全责任人
	
	消防安全管理人
	

	
	联系电话
	
	联系电话
	

	工业
企业
类型
	甲类
	□
	乙类
	□

	
	丙类
	
	丁类
	□

	
	戊类
	□
	燃气站
	□

	
	加油站
	□
	其他
	□

	消防
设施
	灭火器
	数量：  个
	是否完好
	是□  否□

	
	安全出口
	数量：  个
	是否完好
	是□  否□

	
	室内消火栓系统
	有□  无□
	是否完好
	是□  否□

	
	自动喷水灭火系统
	有□  无□
	是否完好
	是□  否□

	
	火灾自动报警系统
	有□  无□
	是否完好
	是□  否□

	
	机械防烟系统
	有□  无□
	是否完好
	是□  否□

	
	机械排烟系统
	有□  无□
	是否完好
	是□  否□

	
	应急照明
	有□  无□
	是否完好
	是□  否□

	
	疏散指示标志
	有□  无□
	是否完好
	是□  否□

	消防
控制室
	是否设置消防控制室
	企业所有    物业所有   无

	防火检查和巡查
	用火、动火是否符合要求
	是□  否□

	
	是否每日开展防火巡查，每月开展至少一次防火检查。公共聚集场所营业期间防火巡查每两小时至少一次
	是□  否□

	消防
宣传
教育
培训
	是否开展经常性消防安全宣传工作
	是□  否□

	
	是否组织员工每半年至少开展一次消防培训
	是□  否□

	
	新上岗的员工是否开展岗前消防培训
	是□  否□

	
	是否在人群密集场所区域内张贴公安部《关于人群密集场所加强火灾防范的通知》
	是□  否□

	本单位涉及以下消防安全重点部位
	人员集中的厅（室） □、储油间 □、变配电室 □、锅炉房 □、厨房 □、空调机房 □、资料库 、可燃物品仓库 、化学实验室 □ 。
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[bookmark: _Toc23635]消防安全责任人任命书
1、 任命      为本单位消防安全责任人，应当掌握本单位的消防安全情况，遵守消防法律、法规、规章以及按照消防技术标准，依法履行本单位消防安全法定职责。
2、 每月组织各部门召开一次消防工作例会，及时整改火灾隐患，解决购置、维修消防设施设备等必要的消防经费，并提供相应的组织保障。
3、 根据消防法规的规定建立义务消防队。
4、 组织制定符合本单位实际的《灭火、应急疏散预案》，并实施演练。
5、 每月组织各部门负责人进行一次防火检查。
6、 批准实施本单位内部消防安全制度和保障消防安全的操作规程。
7、 根据消防安全需要，决定本单位局部停产停业、停止使用。
8、 接受本级人民政府消防救援机构监督检查，完成政府下达的各项消防工作任务。

                                      （签章）
          年   月   日



[bookmark: _Toc55]消防安全管理人任命书
各部门：
根据《机关、 团体、企业、事业单位消防安全管理规定》的要求，任命      同志为消防安全管理人，在消防安全责任人的领导下，实施和组织落实下列消防安全管理工作：
1、 拟订年度消防工作计划，组织实施日常消防安全管理工作； 
2、 组织制订消防安全缺席和保障消防安全的操作规程并检查督促其落实；  
3、 拟订消防安全工作的资金投入和组织保障方案； 
4、 组织实施防火检查和火灾隐患整改工作；  
5、 组织实施对消防设施、灭火器材和消防安全标志维护保养，确保其完好有效，确保疏散通道和安全出口畅通；  
6、 组织管理专职消防队和义务消防队；  
7、 对员工进行消防知识、技能的宣传教育和培训，组织灭火和应急疏散预案的实施和演练；  
8、 完成消防安全责任人委托的其他消防安全管理工作。 

                                     （签章）
          年   月   日



[bookmark: _Toc9137][bookmark: p10]各级消防安全责任人的消防安全管理职责
为了认真贯彻落实《中华人民共和国消防法》和《广东省消防条例》，预防火灾事故的发生，并明确相关消防安全责任，本单位特制定如下消防安全管理职责：
1． 实行防火安全责任制，各级各部门的主管、承包人为本部门的消防安全管理责任人，对单位安委会领导小组负责。
2． 由单位制定《消防安全管理制度》，各经营部门须认真履行并根据各部门特点由部门主管制定相应的消防安全操作规程。
3． 各经营部门的主管、承包人针对本部门的特点对员工进行消防安全宣传教育和培训。
4． 组织防火检查，及时消除火灾及其它安全隐患。
5． 各经营部门按照国家有关规定配置消防设施和器材、设置消防安全标志，并定期组织检查、验收，确保消防设施和器材完好、有效。自觉接受有关部门的监督检查。
6． 各部门须保障疏散通道、安全出口畅通，并设置符合国家规定的消防安全疏散标志。
7． 各部门自行建立防火档案，对消防安全重点部位设置标志，实行严格管理。
8． 实行每日防火巡查，并建立巡查记录。
9． 义务消防队长定期组织各部门员工对已制定的灭火和应急疏散预案进行消防演练。
以上各条款，经员工大会讨论通过，自公布之日起执行。

                                    （签章）
                                  年   月   日



[bookmark: _Toc25216]消防安全组织机构

消防安全责任人：

消防安全管理人：
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[bookmark: _Toc455760082][bookmark: _Toc26184]志愿消防队人员情况登记表
（人密场所填写）
	序号
	姓名
	性别
	部门
	岗位
	联系电话
	备注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc9856][bookmark: _Toc455760084]消防安全教育培训制度
1． [bookmark: _Toc263861856]消防安全责任人将消防安全教育、培训工作列入年度消防工作计划，为消防安全教育、培训提供经费和组织保障。
2． [bookmark: _Toc263861857]消防安全管理人制定单位年度消防安全教育、培训计划，确定培训内容及授课人，并严格按照年度消防安全教育、培训计划，组织全体员工参加消防教育、培训。
3． 对每名员工的集中消防培训至少每年组织一次；新上岗员工或有关从业人员必须进行上岗前的消防培训，做到“四懂、四会”，并将组织开展宣传教育培训的情况做好记录。
4． [bookmark: _Toc263861858]通过张贴图画、消防刊物、视频、网络等多种方式宣传消防知识；春、冬季防火期间和重大节日、活动期间应开展有针对性的消防宣传、教育活动。
5． [bookmark: _Toc263861859]消防培训应包括下列内容：有关消防法规、消防安全管理制度、保证消防安全的操作规程等；本单位、本岗位的火灾危险性和防火措施；建筑消防设施、灭火器材的性能、使用方法和操作规程；报火警、扑救初起火灾、应急疏散和自救逃生的知识、技能；本单位的安全疏散路线，引导人员疏散的程序和方法等；灭火和应急疏散预案的内容、操作程序。
6． [bookmark: _Toc263861860]单位的消防安全责任人、消防安全管理人、专、兼职消防管理人员、消防控制室的值班、操作人员和其他依照规定应当接受消防安全专门培训的人员应接受消防安全专门培训，消防安全管理人员和消防控制室的值班、操作人员应持证上岗。
注：“四懂”即懂火灾的危险性、预防火灾措施、火灾扑救方法、火场逃生方法。“四会”即会报火警、会使用灭火器材、会扑救初起火灾、会组织人员疏散。

（签章）
          年   月   日
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[bookmark: _Toc7832][bookmark: _Toc455760087]防火巡查、检查制度
1． 明确防火巡查的责任部门、责任人和职责。确定检查频次、参加人员、检查部位、内容和方法、火灾隐患认定、处置和报告程序、整改责任和看护措施、情况记录等要点。
2． 防火巡查和检查时应填写巡查和检查记录，巡查和检查人员及其主管人员应在记录上签名。巡查、检查中应及时纠正违法违章行为，消除火灾隐患，无法整改的应立即报告，并记录存档。
3． 单位应当每日进行防火巡查。消防重点单位的防火巡查应当至少每两小时一次。
4． 防火巡查应包括下列内容：用火、用电有无违章情况；安全出口、疏散通道是否畅通；安全疏散指示标志、应急照明是否完好；常闭式防火门是否处于关闭状态，防火卷帘下是否堆放物品影响使用；消防设施、器材是否在位、完整；消防安全重点部位的人员在岗情况；其他消防安全情况。
5． 防火检查应定期开展，各岗位应每天一次，各部门应每周一次，单位应每月一次。
6． 防火检查的内容应当包括：
(1) 火灾隐患的整改情况以及防范措施的落实情况；
(2) 安全疏散通道、疏散指示标志、应急照明和安全出口情况；
(3) 消防车通道、消防水源情况；
(4) 灭火器材配置及有效情况；
(5) 用火、用电有无违章情况；
(6) 重点工种人员以及其他员工消防知识的掌握情况；
(7) 消防安全重点部位的管理情况；
(8) 易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况以及其他重要物资的防火安全情况；
(9) 消防值班情况和设施运行、记录情况；
(10) 防火巡查情况；
(11) 消防安全标志的设置情况和完好、有效情况；
(12) 其他需要检查的内容。


                                       （签章）  
          年   月   日
[bookmark: _Toc31170][bookmark: _Toc455760088]安全疏散设施管理制度
1． 明确消防安全疏散设施管理的责任部门、责任人和职责。
2． 确定安全疏散部位、设施的登记、检测和维护管理要求、情况记录等要点。
3． 安全疏散设施管理应符合下列要求：
(1) 确保疏散通道、安全出口的畅通，禁止占用、堵塞疏散通道和楼梯间；
(2) [bookmark: _Toc263861861]生产、经营期间疏散出口、安全出口的门不应锁闭；
(3) [bookmark: _Toc263861862]封闭楼梯间、防烟楼梯间的门应完好，门上应有正确启闭状态的标识，保证其正常使用；
(4) [bookmark: _Toc263861863]常闭式防火门应经常保持关闭；
(5) [bookmark: _Toc263861864]需要经常保持开启状态的防火门，应保证其火灾时能自动关闭；自动和手动关闭的装置应完好有效；
(6) [bookmark: _Toc263861865]平时需要控制人员出入或设有门禁系统的疏散门，应有保证火灾时人员疏散畅通的可靠措施；
(7) [bookmark: _Toc263861866]安全出口、疏散门不得设置门槛和其他影响疏散的障碍物，且在其1.4m范围内不应设置台阶；
(8) [bookmark: _Toc263861867]消防应急照明、安全疏散指示标志应完好、有效，发生损坏时应及时维修、更换；
(9) [bookmark: _Toc263861868]消防安全标志应完好、清晰，不应遮挡；
(10) [bookmark: _Toc263861869]安全出口、公共疏散走道上不应安装栅栏、卷帘门；
(11) [bookmark: _Toc263861870]窗口、阳台等部位不应设置影响逃生和灭火救援的栅栏；
(12) [bookmark: _Toc263861871][bookmark: _Toc263861872]各楼层的明显位置应设置安全疏散指示图，指示图上应标明疏散路线、安全出口、人员所在位置和必要的文字说明。


（签章）  
          年   月   日

[bookmark: _Toc455760089][bookmark: _Toc5346]消防值班制度
1． 明确消防值班人员的职责，制订每日24h值班和交接班的程序与要求以及设备自检、巡检的程序与要求。
2． 具备消防设施平面布置图和维修保养记录、完整的消防设施设计、施工和验收等基本情况资料。
3． 在醒目位置悬挂消防值班人员职责、火警处置程序、灭火和应急疏散预案和消防安全重点部位有关人员的联系电话等资料。
4． 认真填写消防控制室值班记录，不得漏记、补记、代记，消防值班记录应完整，字迹清晰，保存完好。
5． 消防值班室的设备设置应符合要求，严禁存放易燃易爆危险物品和堆放与设备运行无关的杂物，保证其环境满足设备正常运行的要求。
6． 值班人员必须经过专门消防安全教育培训，持证上岗，熟悉掌握本系统的工作原理和操作规程。
7． 值班期间发生各种报警，值班人员应按照相应的火警处置程序进行灵活有效的处理，严格执行火灾报警制度。
8． 值班人员严禁吸烟、动用明火或擅自关闭、改变室内消防设备的工作状态。
9． 控制外来人员入内，如进入必须经有关领导批准，并做好登记方可进入，进入后严禁乱动各种设备；厂家的工作人员维修设备必须经主管领导批准，并由维修部门的人员陪同方可进入工作。
10． 值班人员应遵守值班纪律，不得私自串班，不得擅离职守，不准长时间占用值班电话，接收和发出报警时，有条件的要及时进行电话录音，不准随意删除报警电话录音。


[bookmark: _Toc455760090]（签章）  
          年   月   日















[bookmark: _Toc6362]消防设施、器材维护管理制度
1． 明确消防设施、器材维护管理的责任部门和责任人。
2． 确定消防设施、器材登记、检查及维护保养要求、情况记录等要点。
3． 消防设施、器材维护管理应符合下列要求：
(1) 消火栓应有明显标识；
(2) 室内消火栓箱不应上锁，箱内设备应齐全、完好；
(3) 室外消火栓不应埋压、圈占，距室外消火栓、水泵接合器2.0m范围内不得设置影响其正常使用的障碍物；
(4) 商品、物料堆放，以及生产设备的设置不得影响防火门、防火卷帘、室内消火栓、灭火剂、火灾探测器、手动火灾报警按钮、声光报警装置等消防设施和器材的正常使用；
(5) 应确保消防设施和消防电源始终处于正常运行状态，需要维修时，应采取相应的措施，维修完成后，应立即恢复到正常运行状态；
(6) 按照消防设施、器材维护管理制度和相关标准，建立档案资料，记明配置类型、数量、设置部位、检查维修单位（人员）、更换药剂时间等有关情况，并定期检查、检测，做好记录，存档备查；
(7) 自动消防设施应按照有关规定，每年委托具有相关资质的单位进行全面检查测试，并出具检测报告，存档备查。
     （签章）   
          年   月   日

[bookmark: _Toc15192][bookmark: _Toc455760091]火灾隐患整改制度
1． 因违反或不符合消防法规而导致的各类潜在不安全因素，应认定为火灾隐患。
2． 发现火灾隐患应立即改正，不能立即改正的，应报告上级主管人员。
3． 消防安全管理人或部门消防安全责任人应组织对报告的火灾隐患进行认定，并对整改完毕的进行确认。
4． 明确火灾隐患整改责任部门、责任人、整改的期限和所需经费来源。
5． 在火灾隐患整改期间，应采取相应措施，保障安全。
6． 对公安消防机构责令限期改正的火灾隐患和重大火灾隐患，应在规定的期限内改正，并将火灾隐患整改复函送达公安消防机构。
7． 重大火灾隐患不能立即整改的，应自行将危险部位停产停业整改。
8． 对于涉及城市规划布局而不能自身解决的重大火灾隐患，应提出解决方案并及时向其上级主管部门或当地人民政府报告。

[bookmark: _Toc455760092]（签章）  
          年   月   日


[bookmark: _Toc32093][bookmark: _Toc455760096][bookmark: _Toc455760093]易燃易爆危险物品管理制度
1． 储存、使用人员必须熟悉易燃易爆危险物品的性能，掌握个人防护和安全操作方面的知识，防止造成事故或人身伤害；
2． 储存、使用人员在操作过程中，应穿戴好必要的防护用品，并按有关操作规程进行操作；
3． 根据易燃易爆危险物品的种类、特性，在使用场所、库房等作业场所设置相应的安全设施、设备，并按照国家标准和国家有关规定进行维护、保养，保证符合安全运行要求；
4． 对易燃易爆危险物品的储存量和用途，严格按照国家有关规定进行并如实记录；
5． 易燃易爆危险物品必须储存在专用库房内，储存方式、方法与储存数量必须符合国家标准，并由专人管理；
6． 易燃易爆危险物品的包装物、容器，必须符合国家有关规定。重复使用的危险化学品包装物、容器在使用前，应进行严格检查；
7． 在易燃易爆危险物品的包装内附有与本化学品完全一致的化学品安全技术说明书，并在包装（包括外包装件）上加贴或者拴挂与包装内危险化学品完全一致的化学品安全标签。

（签章）  
          年   月   日

[bookmark: _Toc23745]用火、用电安全管理制度
1． 明确用火、用电安全管理的责任部门、责任人和职责，确定用火、用电设备的采购、登记和安全使用要求，用火、动火的审批范围、程序和要求，电工、电气焊工和电气设备操作人员的岗位资格，发现问题处置程序、情况记录等要点。
2． 执行当地用火、用电管理部门的安全管理规定。
3． 用火、用电设备应由具有职业资格的人员负责安装和维修，电（气）焊工必须持证上岗，禁止非职业人员作业，作业中严格执行安全操作规程。
4． 用火、用电警示标志醒目，防护用具完好。 
5． [bookmark: _Toc263861873]电气线路敷设、设备安装应采取下列防火措施：
(1) 明敷塑料导线应穿管或加线槽保护，吊顶内的导线应穿金属管或B1级PVC管保护，导线不应裸露,并应留有70cm×70cm的检修孔1至2处；
(2) 配电箱的壳体和底板宜采用A级材料制作。配电箱不应安装在B2级以下（含B2级）的装修材料上； 
(3) 开关、插座应安装在B1级以上的材料上；
(4) 照明、电热器等设备的高温部位靠近非A级材料、或导线穿越B2级以下装修材料时，应采用A级材料隔热；
(5) 不应用铜线、铝线代替保险丝。
6． 禁止在具有火灾、爆炸危险的场所使用明火；因特殊情况需要进行电、气焊等明火作业的，动火部门和人员应当按照单位的用火管理制度办理审批手续，落实现场监护人，在确认无火灾、爆炸危险后方可动火施工。动火施工人员应当遵守消防安全规定，并落实相应的消防安全措施。
7． 用火、动火安全管理应符合下列要求：
(1) [bookmark: _Toc263861874]需要动火施工的区域与生产、储存区之间应进行防火分隔；
(2) [bookmark: _Toc263861875]电气焊等明火作业前，实施动火的部门和人员应按照制度规定办理动火审批手续，落实监火人员，清除易燃可燃物，配置灭火器材，落实现场监护人和安全措施，在确认无火灾、爆炸危险后方可动火施工；
(3) [bookmark: _Toc263861876]动火结束，监火人员应把消防器材放回原位，动火负责人应对动火现场全面检查，确认无遗留火种后方可离开；
(4) [bookmark: _Toc263861877]监火人在动火期间自始自终不得离开监火岗位，如有特殊情况，需离开岗位时，动火负责人必须指定代理人。


                                    （签章）
          年   月   日






[bookmark: _Toc10354]志愿消防队组织管理制度
1． 明确管理志愿消防队的责任部门、责任人和职责。
2． 确定志愿消防队的组织机构及人员、例会、教育培训、考核要求等要点。
3． 志愿消防队由单位从业人员组成，平时开展防火宣传和检查，定期接受消防训练；发生火灾时能够实施灭火和应急疏散预案，扑救初期火灾、组织疏散人员，引导消防队到现场，协助保护火灾现场。
4． 消防安全责任人为志愿消防队的建设提供必要的经费和组织保障，并配备相应的消防器材和装备。
5． [bookmark: _Toc263861885]消防安全管理人应制定志愿消防队年度消防安全训练计划，确定训练内容及授课人，并严格按照年度消防安全训练计划，组织全体员工参加消防训练。
6． 单位从业人员超过50人的，组建两个梯队并分别组成灭火行动组、通讯联络组、疏散引导组和安全防护救护组，明确两个梯队及三个组的工作职责和任务。
7． 单位从业工作人员不足50人的，组建一个梯队并分别组成灭火行动组、通讯联络组、疏散引导组和安全防护救护组并明确工作职责和任务。
8． 志愿消防队应定期开展消防业务培训和灭火应急疏散演练。
（签章）  
          年   月   日

[bookmark: _Toc455760094][bookmark: _Toc14646]灭火和应急疏散预案演练制度
1． 明确开展灭火和应急疏散预案演练的责任部门、责任人和职责。
2． 确定组织机构和分工、联络办法、预案的制定和修订、演练程序、注意事项等要点。
3． 灭火和应急疏散各项职责应由当班的消防安全管理人、部门主管人员、消防控制室值班人员、保安人员、志愿消防队承担。
4． 灭火和应急疏散组织机构包括下列组织：
(1) 指挥员：消防安全责任人或消防安全管理人担负公安消防队到达火灾现场之前的指挥职责，组织开展灭火和应急疏散等工作，规模较大的单位可以成立火灾事故应急指挥机构；
(2) 灭火行动组：扑救初起火灾，配合公安消防队采取灭火行动；
(3) 通讯联络组：报告火警，与相关部门联络，传达指挥员命令；
(4) 疏散引导组：维护火场秩序，引导人员疏散；
(5) 安全防护救护组：救护受伤人员，准备必要的医药用品；
(6) 其它必要的组织。
5． 灭火和应急疏散预案应包括下列主要内容：
(1) 发现火情，首先报警，讲明起火单位、部位、时间、单位详细地址，可燃物质、火势等情况；
(2) 通讯联络组立即迎接消防车辆，并视情况与供水、供电、医院等单位联络；
(3) 指挥员组织扑救初起火灾，关闭相关阀门，切断电源，利用灭火器材实施扑救；
(4) 不能控制火情时，现场指挥员应立即下达所有人员撤离命令；
(5) 疏散引导组尽快有秩序疏散人员；
(6) 安全防护救护组配合医护人员抢救受伤人员；
(7) 火灾扑灭后，寻找可能被困人员，保护火灾现场，协助事故调查；
(8) 指挥员组织填写事故报告。
6． 当确认发生火灾后，立即启动灭火和应急疏散预案，按下列程序开展工作：
(1) 向公安消防机构报火警；
(2) 当班人员执行预案中的相应职责；
(3) 组织和引导人员疏散，营救被困人员；
(4) 使用消火栓等消防器材、设施扑救初起火灾；
(5) 派专人接应消防车辆到达火灾现场；
(6) 保护火灾现场，维护现场秩序。
7． 应定期组织员工熟悉灭火和应急疏散预案，并通过预案演练，逐步修改完善。 
8． 消防演练应符合下列要求：
(1) 人员密集场所等消防安全重点单位应至少每半年组织一次消防演练，其他场所应至少每年组织一次；
(2) 根据实际情况，确定火灾模拟形式，并将消防演练方案可以报告当地公安消防机构，争取其业务指导；
(3) [bookmark: _Toc263861886]消防演练前，应通知演练场所内的所有人员积极参与；消防演练时，应在建筑入口等显著位置设置“正在消防演练”的标志牌，进行公告；
(4) 消防演练应按照灭火和应急疏散预案实施；
(5) 模拟火灾演练中应落实火源及烟气的控制措施，防止造成人员伤害；
(6) [bookmark: _Toc263861887]家具生产制造、易燃易爆危险化学品生产、储存等单位，应适时与当地公安消防队组织联合消防演练；
(7) 演练结束后，应将消防设施恢复到正常运行状态，做好记录，并及时进行总结。

[bookmark: _Toc455760095]（签章）  
          年   月   日







[bookmark: _Toc22291]电气设备检查、管理制度
1． 明确电气设备安全管理的责任部门和责任人，确定设施登记、职业资格、检查部位和内容、检查工具、发现问题处置程序、情况记录等要点。
2． 电气设备的管理应符合下列要求：
(1) [bookmark: _Toc263861888]采购电气、电热设备，应选用合格产品，并应符合有关安全标准的要求；
(2) [bookmark: _Toc263861889]电气线路敷设、设备安装和维修应由具备职业资格的人员操作，严格执行安全操作规程；
(3) 应安装防雷、防静电系统；
(4) 不得随意乱接燃气线路、乱接电线，擅自增加燃气和电气设备；
(5) [bookmark: _Toc263861890]用电设备周围应与可燃物保持0.5m以上的间距；
(6) [bookmark: _Toc263861891]对燃气、电气线路、设备应定期检查、检测，严禁长时间超负荷运行；
(7) [bookmark: _Toc263861892]单位生产活动结束时，应切断生产、储存场所的非必要气源和电源。
3． 防雷、防静电系统的自检自测应每半年不少于一次，并填写《防雷、防静电检测登记表》。 
4． 防雷、防静电系统的检查和管理应符合下列要求：
(1) 每年雨季之前，应对防雷、防静电设备和接地装置进行检查、维护； 
(2) 对爆炸危险区域和火灾危险区域内检查、维修及保养设备时应使用防爆工具； 
(3) 检测中发现的问题限期维修，保证防雷、防静电系统的完好有效； 
(4) 对符合报废标准的设备，应及时报废和更新。 
(5) 自检结果应及时上报单位主管安全部门存档备查。


[bookmark: _Toc455760097]（签章）  
          年   月   日













[bookmark: _Toc18926]仓库消防安全管理制度
1． 各类物资仓库属厂区重点防火部位，必须设置醒目的禁火标志，非工作人员未经许可不得入内，执行出入登记制。
2． 库房内要保持干净整洁，货物摆放有序，对敞落得棉丝、油布、废纸等易燃物质应该及时消除。
3． 库房内不得架设临时电缆，因工作需要时，必须经消防负责人批准，报安全部备案，并在限期内及时拆除。
4． 库房内严禁烟火和动火，需要防火作业时，需厂安全部审批后，办理“动火证”并采取有效的安全防范措施后，方可动火明火作业。
5． 库房内只准使用60w以下的白炽灯或日光灯照明。灯头要与物品距50公分以下间距，严禁使用其他灯泡照明和电热具取暖。
6． 库房内不得存放易燃易爆物品，因生产需要的易燃易爆物品必须按消防部门规定设专库存放，专库应设在阴凉、通风良好，防湿、防晒的场所。
7． 仓库管理人员每天下班前，必须进行防火安全检查，确认无事故隐患，关好门窗，切断电源，方可离开。
8． 工作人员会正确使用消防器材和扑救火灾的基本方法，对配备器材必须妥善保管，严格执行《消防器材管理规定》。

（签章）  
          年   月   日

[bookmark: _Toc5434][bookmark: _Toc455760098]厂内施工消防安全管理制度
1． 认真履行法律、法规，贯彻执行消防条例、规定等各项制度，加强施工作业人员的消防安全教育，接受厂方检查，服从管理。
2． 凡进入我厂施工的单位（个人）必须与厂安全部门签定《安全合同》，同时上报本单位制定的防火安全责任制和志愿消防队员名单。
3． 如需在厂内重点防火部位动火作业时，必须在施工前到厂安全部申领《易燃易爆部位申请表》，经安全部审批同意后，方可进行动火作业。
4． 如在厂内搭建临时工棚的，禁止生炉取暖烧饭，禁止使用电炉、电热油灯和热得快等电热器具，不得乱拉电线，照明灯具每只不得超过100W。
5． 施工人员必须严格遵守各项操作规程，做到持证上岗，遇到火警，会正确拉警和使用有效灭火方法进行补救。
6． 工棚内必须配有相应数量的消防灭火器材。


（签章）  
          年   月   日

[bookmark: _Toc27690][bookmark: _Toc455760099]配电室消防安全管理制度
1． 变（配）电室是要害部位和重点防火部位，非岗位人员未经许可不得入内。
2． 在岗人员及检修人员必须严格遵守各项管理制度和操作规程。
3． 室内要根据实际需要安装消防安全报警装置，并定期检查其可靠性能。
4． 发生电气设备火灾事故，必须首先切断电源，边补救、边报警，禁止在断电前用水扑救。
5． 所属电缆层、沟、蓄电池、电容器室严禁烟火，却需动火时，必须严格履行审批手续。
6． 所辖范围要配备充足的消防器材、设施、搞好维护保养，使之处于良好的备用状态，岗位人员都要掌握其使用方法和灭火技能，确保所属部位的安全。
7． 如是高压配电室，室内照明必须是防爆灯具。

[bookmark: _Toc455760100]（签章）  
          年   月   日





[bookmark: _Toc3981]消防安全工作考评和奖惩制度
1． 明确管理消防安全工作考评和奖惩工作的责任部门和责任人和职责。
2． 确定考评目标、内容和办法、奖惩办法等要点。
3． 将消防安全工作纳入内部检查、考核、评比内容。
4． 对在消防安全工作中成绩突出的部门（班组）和个人，单位应当给予表彰奖励。
5． 对未依法履行消防安全职责或者违反单位消防安全制度的行为，应当依照有关规定对责任人员给予行政纪律处分或者其他处理。


（签章）  
          年   月   日

[bookmark: _Toc29889][bookmark: _Toc455760101]消防控制室管理制度
1． 消防控制室工作人员应严格遵守消防控制室的各项安全操作规程和各项消防安全管 理制度；
2． 报警联动控制设备需要设置在手动状态时，应有火灾时能迅速将手动控制转换为自 动控制的可靠措施。严禁将自动喷水灭火系统和联动控制的防火卷帘等防火分隔设施设置在手动控制状态；
3． 消防控制室应当实行24小时专人值班制度，确保及时发现并准确处置火灾和故障 报警；
4． 消防控制室工作人员每班不得少于2人，一名负责值班室报警部位的核实和紧急情 况的处置，一名负责自动消防系统的操作；
5． 消防控制室自动消防系统的操作人员，应取得《消防专业技术合格证》，持证上岗， 并存放在消防控制室备查；
6． 消防控制室工作人员应按时上岗，并做好交接班工作，接班人员未到岗前交班人员 不得擅自离岗；
7． 消防控制室工作人员应按时上岗，并坚守岗位，尽职尽责，不得脱岗、替岗、睡岗，严禁值班前饮酒或在值班时进行娱乐活动，因确有特殊情况不能到岗的，应提前向单位主管领导请假，经批准后，由同等职务的人员代替值班；
8． 应在消防控制室的入口处设置明显的标志；消防控制室应设置火灾事故应急照明、 灭火器等消防器材，并配备相应的通讯联络工具； 
9． 消防控制室工作人员要爱护消防控制室的设施，保持控制室内的卫生；
10． 严禁无关人员进入消防控制室，随意触动设备；
11． 消防控制室内严禁存放易燃易爆危险物品和堆放与设备运行无关的物品或杂物，严禁与消防控制室无关的电气线路和管道穿过；
12． 消防控制室内严禁吸烟或动用明火。

[bookmark: _Toc455760102]（签章）  
          年   月   日













[bookmark: _Toc16191]消防控制室值班人员职责
1． 熟悉和掌握本系统的工作原理和操作规定，熟悉各种按键的功能，熟悉操作各种系统。
2． 负责对消防设施的每日检查，并认真填写《消防控制室值班记录》，并定期对各种消防 设施进行检查，保证自动消防设施的完好有效。  
3． 及时发现和处理设备故障，并在《消防控制室值班记录》上填写相关情况。 
4． 掌握和了解消防设施的运行、误报警、故障等有关情况。 
5． 熟悉掌握《消防控制室火警误报处理程序》，火灾请卡下能够按照程序开展灭火救援工 作。
6． 熟悉掌握《消防控制室火警误报处理程序》，火警误报情况下能够将系统恢复到正常工 作状态。  
7． 消防控制室工作人员要爱护消防控制室的设施，保持控制室内的卫生。


[bookmark: _Toc455760103]（签章）  
          年   月   日



[bookmark: _Toc30947]火灾接警处警程序
1． 员工发现火灾应当立即呼救，并利用电话或火灾报警按钮拨打“110”电话报警、报告消防控制室或单位值班人员，报告内容包括火警地点、燃烧物性质、火势蔓延方向等；
2． 设有消防控制室的单位，应按下列要求进行处置：
(1) 消防控制室值班人员应进行工作分工。一名为值机人，负责值机，进行自动消防系统的操作；另一名为传达人，负责值班时对火灾报警部位的核实和拨打火警电话、启动应急预案等紧急情况的处置。
(2) 在接到火灾报警信号时，应头脑冷静，保持镇定，并按照相应的处理程序进行工作。
(3) 接到控制设备报警显示后，应迅速核实报警点所对应的部位。报警控制器不具备智能显示功能的，应在报警地址编码对照表中进行核实。
(4) 迅速通过电话或无线对讲系统等通讯工具立即通知巡查人员或报警区域的楼层值班、工作人员携带通信工具和灭火器，迅速赶到报警点确认情况，消防控制室值班人员在控制室内做好处置火警的准备。 
3． 消防控制室火灾事故紧急处理程序：
(1) 巡查人员或报警区域的楼层值班、工作人员现场核实报警部位确实起火后，应立即通过报警按钮、电话或无线对讲系统等通讯工具向消防控制室值班人员反馈确认火灾信息，同时组织本楼层或防火分区工作人员和员工，按分工及时引导本企业员工疏散，并实施扑救初起火灾；
(2) 消防控制室的值班人员接到反馈的火灾确认信息时，值机人立即将火灾报警联动控制开关转入自动状态 (处于自动状态的除外 )，传达人同时拨打“110”火警电话，说明发生火灾的单位名称、地点、起火部位、联系电话等基本情况；
(3) 传达人在报警后必须立即启动单位内部灭火和应急疏散预案，并报告单位负责人。应利用火灾事故广播发出火灾处置指令，通知有关部门和有关人员开展疏散和自救工作，告知顾客、消费者不要惊慌，在工作人员和员工的引导下有序地疏散、撤离火灾现场，并用通讯工具向单位值班领导报告；
(4) 值机人要监视系统的运行状态，保证火灾情况下建筑自动消防设施的正常运行，并及时做好记录。
(5) 火警处置完毕后，恢复各种消防设施至正常运行状态。
4． 消防控制室火警误报处理程序：
(1) 巡查人员或报警区域的楼层值班、工作人员在现场核实为火警误报时，应及时向消防控制室值班人员反馈误报的有关信息，并排除现场干扰因素；
(2) 消防控制室值班人员接到反馈的火灾误报信息时，应对火灾报警控制器进行复位，将系统恢复到正常工作状态，并在值班记录中对误报的时间、部位、原因及处理情况进行详细的记录；
(3) 消防控制室值班人员应及时将系统误报的原因及处理情况向上级领导汇报。
5． 未设置消防控制室的单位，值班人员确认火灾后，立即通过单位内部电话、有线无线对讲系统、警铃、广播等方式，发出火灾信号，启动灭火和应急疏散预案，同时拨打“110”电话向消防队报警；
6． 灭火和应急疏散预案涉及的人员，立即按照预案分工，迅速展开灭火和疏散救援。
7． 发出火灾信号后，单位应当于2分钟内全面投入灭火救援工作，并及时采取如下措施：
(1) 通讯联络组按照灭火和应急预案要求通知预案涉及的员工赶赴火场，向消防队报警，向火场指挥员报告火灾情况，将火场指挥员的指令下达有关员工；
(2) 灭火行动组根据火灾情况利用本单位的消防器材、设施扑救火灾；
(3) 疏散引导组按分工组织引导现场人员疏散；
(4) 安全救护组负责协助抢救、护送受伤人员；
(5) 现场警戒组阻止无关人员进入火场，维持火场秩序。


（签章）
          年   月   日

[bookmark: _Toc455760104][bookmark: _Toc10829]消防控制室管理及应急程序
1． 消防控制室必须实行每日24小时专人值班制度，每班不应少于2人。 
2． 消防控制室的每日管理应符合《建筑消防设施的维护管理》（GA587），的有关要求。 
3． 消防控制室应确保火灾自动报警系统和灭火系统处于正常工作状态。  
4． 消防控制室应确保高位消防水箱、消防水池、气压水罐等消防储水设施水量充足；确保 消防泵出水管阀门、自动喷水灭火系统管道上的阀门常开；确保消防水泵、防排烟风机、防火卷帘等消防用电设备电柜开关处于自动（接通）位置。
5． 接到火灾报警后，消防控制室必须以最快的方式确认。
6． 火灾确认后，消防控制室立即将火灾报警联动控制开关转入自动状态（处于自动状态的 除外），同时拨打“110”火警电话报警。


（签章）  
          年   月   日


[bookmark: _Toc455760083]
[bookmark: _Toc15874]消防安全培训记录
单位：
	培训时间
	
	授课老师
	

	授课地点
	
	
	

	培训内容
	

	培训人员签名
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	 备注：


[bookmark: _Toc568]消防安全应急预案
为加强公司的消防安全工作,提高单位职工对突发火灾事故的快速反应能力及处置能力,维护人身、财产和公共财产安全。根据《中华人民共和国消防法》、《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》（公安部61号令），结合本单位实际，制定本预案。
[bookmark: _Toc6399][bookmark: _Toc17834][bookmark: _Toc13975][bookmark: _Toc23764]１、指导思想
严格执行消防工作“预防为主，防消结合”的方针和“谁主管、谁负责”的原则，充分调动每名员工的工作积极性，主动参与消防工作。发生紧急情况时，每名员工都能处事不惊，有条不紊地开展报警、灭火和疏散等工作，各负其责、各尽其责，最大限度地控制火灾、疏散人员，权利保障人员及财产安全。
[bookmark: _Toc7298][bookmark: _Toc25689][bookmark: _Toc8843][bookmark: _Toc27299]２、组织机构及主要职责
2.1组织机构：      公司成立消防应急指挥部，下设灭火行动组、通讯联络组、疏散引导组、安全救护组、后勤保障组五个职能部门。
2.2主要职责
2.2.1消防应急指挥部：平时指导单位灭火和应急疏散的宣传教育、培训演练；战时指挥协调各职能小组和志愿消防队开展工作，迅速果断将火灾扑灭在初期阶段；协调配合到达火场的公安消防队开展各项灭火救援行动；协调配合公安消防机关消防机构做好火灾事故调查工作；其他有关工作；
2.2.2灭火行动组：根据火场情况，熟练应用各类灭火器材和工具，正确实施灭火工作。
2.2.3通讯联络组：及时实施报警和接警处置程序细则，迅速报告“110”接警中心，及时反映情况，并派人接车。开启广播，告知火灾信息；进行通讯联络并及时反馈信息，传达上级命令，了解火场的消息，上传下达，保证通讯畅通有序。
2.2.4疏散引导组：负责组织火灾区域的人员从疏散通道和安全出口迅速撤离火场。
2.2.5安全救护组：对受伤人员进行紧急救护，并对火场中出现的各种需求及时解决。
2.2.6后勤保障组：根据灭火、通讯、疏散等各组工作进展情况，提供相应保障，或适时增援。
[bookmark: _Toc13257][bookmark: _Toc25945][bookmark: _Toc8631][bookmark: _Toc32244]３、灭火战斗力量形成流程（灭火救援基本处置程序）
3.1灭火第一战斗力量的形成：
3.1.1任何人发现火灾应立即报警并呼喊附近员工参与灭火救援。
2.1.2火灾现场或附近区域的工作人员听到呼叫后应立即赶到失火地点，自发组成灭火第一战斗力量。哪里发生火灾，就在哪里形成第一战斗力量，开展初期火灾的报警、扑救和人员疏散。具体任务要求是：第一发现火灾的员工就近利用灭火器和室内消火栓灭火；距电话或火灾报警点近的员工向单位消防控制中心和公安消防“110”报警；距安全通道或出口近的员工立即引导在场人员向安全地点疏散；距板式排烟口近的，启动机械排烟设施等。
3.2灭火第二战斗力量的形成：
3.2.1消防控制中心接到报警后，应立即按照《消防控制室管理及应急程序》处置。确认火警后，应立即通知本单位专兼职消防员向起火部位集结，开展灭火救援工作，并拨打“110”电话报警，同时报告值班领导。（说明：当单位无消防控制中心时，应向单位内部保卫部门值班人员报告并展开行动，下同。）
3.2.2本单位专兼职消防员（消防应急指挥部的灭火、通讯、疏散、救护等各个职能小组成员）接到火警通知后，应按照灭火和应急疏散预案要求迅速向火场集结，到场后组成灭火第二战斗力量，接应第一战斗力量进行灭火、救援。第二战斗力量应听从消防应急指挥部的统一指挥，并按预案第5、6、7部分规定程序和要求实施灭火、救援。第一战斗力量应协助第二战斗力量。
3.2.3灭火第三战斗力量的形成：
 公安消防队到达现场后形成灭火第三战斗力量。第二战斗力量应协助第三战斗力量工作。
[bookmark: _Toc7151][bookmark: _Toc24093][bookmark: _Toc28577][bookmark: _Toc28004]４、报警和接警处置的基本要求
4.1无论任何部门或人员（本单位）发现火灾，应立即向本单位消防控制中心和“110”公安消防队报警。
4.2报火警要沉着冷静，应讲清以下内容
4.2.1失火场所的准确地理位置。
4.2.2尽可能地说明失火现场情况，如起火地点、燃烧特征、火势大小、有无人员被困、有无重要物品、失火现场周围有何重要建筑、行车路线、消防车和消防队员如何方便地进入或接近火灾现场等。
4.2.3报警人姓名、住址、工作单位、联系电话。
4.2.4耐心回答接警人员的询问
4.3单位消防控制中心接到报警后，应立即按照《消防控制室管理及应急程序》处置：
4.3.1接到报警（或收到自动报警信号），值守人员通过视频监控并通知巡查人员、报警区域的楼层值班、工作人员迅速赶到起火点证实，现场人员确认火灾后要及时报告消防控制中心。
4.3.2接到确切的报警电话、要立即启动固定消防系统，如自动喷淋、防排烟风机、防火卷帘等；切断非消防电源；开起事故广播系统，依照烟、火蔓延扩散威胁严重程度，区分不同区域层次顺序，逐区域的通知，并沉着、镇静地指明疏散路线和方向。
4.3.3再次拨打110电话向公安消防队报告火警，并及时通知本单位消防应急指挥部领导。
4.3.4履行通讯联络组织职能，指派专人到单位附近的主要道口，迎接并引导消防车快捷到达火灾现场。
4.3.5完成消防应急指挥部交办的其他工作。
[bookmark: _Toc24396][bookmark: _Toc25763][bookmark: _Toc16462][bookmark: _Toc19669]５、应急疏散组织措施与基本要求
5.1疏散引导组应首先疏散被火势围困的人员，然后再疏散火场周围的物资。疏散出的物资要放在不影响消防通道和远离火场的安全地点。疏散引导组应注意自己的安全，提前做好必要的防护。
5.2引导人员疏散时要不断用手势和喊话的方式引导稳定被困人员的情绪，维护秩序。例如：对周围惊慌失措的人喊“请往那边走，那里安全”，并正确指示疏散方向；或大声喊“请跟我走”，采用正确方式带领受困人员到达安全地带。
5.3引导人员疏散应利用防烟楼梯、封闭楼梯和室外楼梯，也可利用未被烟火侵袭的普通楼梯，或其他能够到达安全地点的途径，将人流按照快捷合理的疏散路线引导到场外。疏散引导组人员应逐层（逐个房间）检查，以防疏漏人员。
5.4消防队到达火场后，应听从公安消防人员的指挥进行疏散工作。
[bookmark: _Toc19374][bookmark: _Toc15622][bookmark: _Toc26176][bookmark: _Toc25658]６、灭火的基本要求
6.1负责灭火职能的工作人员（或灭火行动组）应迅速赶往失火地点，就近利用消防水源和灭火器材迅速扑救火灾，防止火势蔓延。
6.2发现有人员被火势围困，应先救人、后灭火；发现有易燃易爆危险品受到火势威胁时，应迅速组织人员将易燃易爆危险品转到安全地点。
6.3如起火物为化学药品或易燃易爆危险品时，应在确定无爆炸危险地情况下，用干粉灭火器、沙子的适宜的灭火剂扑救；如不能确定有无爆炸危险时，应在安全地点做好准备，等待火场指挥部或消防机构指挥人员的调度。在未确认易燃易爆危险品是否能与水发生化学反应前，严禁用水扑救该类易燃易爆危险物品火灾。
6.4灭火人员应听从消防应急指挥部的统一指挥；在公安消防队到达火场后，应积极配合其灭火。
[bookmark: _Toc24844][bookmark: _Toc27493][bookmark: _Toc14741][bookmark: _Toc10988]７、通讯联络、安全防护等基本要求
7.1通讯联络组（由消防控制中心兼负，无控制室要专门成立）
7.1.1通讯联络组接到火警后，立即通知单位消防应急指挥部及各行动小组到达火灾现场；
7.1.2根据总指挥的要求，将停电、供水、车辆调配、灭火措施等指令传达到火灾现场的各行动小组；
7.1.3及时反馈火场进展情况，保障火灾现场与外界的信息畅通，担负寻求相邻单位职员的联络工作。
7.2安全救护组          
7.2.1安全救护组接到指令后，应赶快赶赴火灾现场、进行现场保护、控制局面，同时控制车辆和无关人员进入现场，并迅速组织有关人员清理火场周围停放的车辆远离火场。
7.2.2火灾扑灭后，要全面检查现场，消灭遗留火种，派人保护好火灾现场，并协助公安机关消防机构的火灾事故调查工作。

[bookmark: _Toc455825021][bookmark: _Toc32270]（签章）
          年   月   日



[bookmark: _Toc26665][bookmark: _Toc455825022][bookmark: _Toc3236][bookmark: _Toc4618]消防演练现场照片


[bookmark: _Toc455825023][bookmark: _Toc25628]
[bookmark: _Toc32229]消防演练总结
[bookmark: _Toc5710]消防安全宣传资料照片
[bookmark: _Toc28506]消防安全承诺书
1、 按照《中华人民共和国消防法)和《机关、团体、企业、事业单位消防安全管理规定》等法律法规的要求，制定、完善落实各项消防安全制度，做到制度统一悬挂，严格遵守消防安全操作规程，并在重点部位设置警示标志。
2、 严格落实逐级消防安全责任制，明确各级各岗位消防安全职责，确定各级、各岗位.消防安全责任人。层层签订责任状，做到分工明确、责任到人，确保各项防火措施落实到位。
3、 落实消防投入专项资金，按规定配置消防器材，完善消防设施，并设专人负责维护管理，保证消防设施、器材和消防安全标志完好有效;生产、营业、教学、工作时间，保持疏散通道和安全出口畅通无阻;保证自动消防系统的操作人员和进行电焊、气焊等具有火灾危险作业的人员，持证上岗。
4、 认真开展防火巡查检查工作，明确防火巡查人员、内容、部位和频次，并规范填写巡查记录;对易发生火灾事故易造成群死群伤或重大损失的部位进行重点监控;对本单(场所)存在的火灾隐患，确定整改措施、期限和责任人，及时整改。
5、 制定消防教育培训计划，开展形式多样的消防安全教育，定期组织员工开展消防业务学习和灭火技能训练，提高员工的消防安全意识和自防自救能力，保证每名员工熟知“四能力”建设主要内容、“四懂四会” 及本岗位消防安全意识，具备检查发现和整改火灾隐患能力，扑救初期火灾能力，引导人员疏散逃生能力，自我宣传教育培训能力。
6、 在本单位公众场所做到:提示公众所在场所火灾危险性，提示公众所在场所安全逃生路线、安全出口的具体位置，遇到火灾等紧急情况如何正确逃生、自救;提示公众所在场所内灭火器、逃生设备器材具体放置位置和使用方法的“三提示”。
7、 实行领导带班制度，严格按照消防安全检查规定的内容及频次对本单位重点部位进行巡查并做好记录;落实值班夜查制度，消.防安全重点部位的管理人员确保24小时在岗在位。
8、 结合本单位实际，制定完善灭火疏散预案，利用现有消防设施，定期组织员工开展消防演练。
9、 对消防部门门监督检查及本单位自查中发现的火灾隐患，明确专人负责，积极投入资金，组织人力、物力，严格按要求落实整改，并采取有效措施，确保不发生火灾事故。
10、 发生责任火灾事故，依法承担行政责任和刑事责任。我单位将自主评估风险，自主检查安全，自主整改隐患，承诺本场所不存在突出风险或者已落实防范措施，严格落实消防安全主体责任，愿接受社会各界的监督指导，我单位愿意承担虚假承诺所应承担的一切法律后果。
[bookmark: _Toc12753]         承诺人：
[bookmark: _Toc8954]       单位名称：
[bookmark: _Toc6859][bookmark: _Toc455825014]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc19466][bookmark: _Toc23654][bookmark: _Toc9416][bookmark: _Toc12495]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc21692][bookmark: _Toc16248][bookmark: _Toc24595][bookmark: _Toc2561]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc20090][bookmark: _Toc20518][bookmark: _Toc22900][bookmark: _Toc28508]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc21138][bookmark: _Toc28693][bookmark: _Toc16973][bookmark: _Toc21771]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc24738][bookmark: _Toc27630][bookmark: _Toc18507][bookmark: _Toc8220]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc9423][bookmark: _Toc26511][bookmark: _Toc26812][bookmark: _Toc24769]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc32506][bookmark: _Toc26423][bookmark: _Toc17130][bookmark: _Toc22389]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc21076][bookmark: _Toc9552][bookmark: _Toc2642][bookmark: _Toc28178]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc22749][bookmark: _Toc28903][bookmark: _Toc28792][bookmark: _Toc20830]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc23291][bookmark: _Toc8483][bookmark: _Toc8515][bookmark: _Toc13137]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc8149][bookmark: _Toc9214][bookmark: _Toc1547][bookmark: _Toc23617]每日防火巡查记录表
2021年   月份                                                         消防安全管理人员：  
	序号
	检查内容
	检查日期及记录

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	1
	用火、用电情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	安全出口、疏散通道
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	安全疏散指示标志、应急照明情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	消防设施器材在位和完整有效情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	[bookmark: OLE_LINK5]常闭式防火门状态
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	消防安全重点部位情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	易燃易爆危险物品和场所防火防爆措施的落实情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	是否落实每日巡查及即时排除火灾隐患情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	消防控制室值班情况和设施运行、记录情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	其他消防安全情况
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	
	　
	　
	　

	记录符号：             正常√，异常 △ ，当场纠正○，待处理 ×休息日或缺项/
	签
名
	


　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　



[bookmark: _Toc16780]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc21326][bookmark: _Toc9169]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc24304][bookmark: _Toc29511]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc9679][bookmark: _Toc26347]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc32166][bookmark: _Toc24654]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc23908][bookmark: _Toc24129]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc12551][bookmark: _Toc654]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc30032][bookmark: _Toc5127]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc10233][bookmark: _Toc21882]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc6691][bookmark: _Toc7291]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc25699][bookmark: _Toc1378]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日



[bookmark: _Toc9690][bookmark: _Toc12573]每月防火检查记录
	项目
	检查内容
	合格
	不合格

	消
防
	1、疏散通道、安全出口应布置合理并保持畅通，不得堵塞或占用，通道醒目处应设置“禁止堵塞”标志
	
	

	
	2、疏散门不得锁闭，应向外开，防火门应有自闭功能，疏散门上方应设“安全出口”“禁止锁闭”标志
	
	

	
	3、疏散通道和安全出口处应设置消防应急灯、逃生指示标志，电铃等报警装置，并保持有效。逃生指示标志距地面1米以下，标志间距不大于20米，转角区间距不大于1米
	
	

	
	4、室内消防栓水带、水枪齐备，标识清晰，定期点检
	
	

	
	5、灭火器按100平米4具的要求齐备，应便于取用且不得影响疏散，灭火器摆放稳固，铭牌朝外并定期点检，灭火器箱不得上锁
	
	

	
	6、消防设施、器材不得存在损坏、挪用、拆除、停用、遮挡现象
	
	

	
	7、可燃物品库房不使用碘钨灯和超60瓦的白炽灯，开关设在库外
	
	

	
	8、住宿与生产、存储、经营等用途不混合设置在同一连通空间内
	
	

	
	9、电气线路应穿金属管或阻燃型PVC管保护
	
	

	
	10、电器设备、开关、插座不得安装在可燃材料上，电器设备周边不得堆放可燃物质
	
	

	用
电
	11、不擅自拉接临时电线，临时线路应采用双绝缘线，电线无破损，带电部位无裸露
	
	

	
	12、电气装置没有超负荷运行或带故障使用
	
	

	
	13、用电设备和电气线路的周围留有足够的安全通道和工作空间
	
	

	
	14、使用手持电动工具等移动电气设备，必须装设漏电保护器，是金属外壳的须进行保护接地或接零
	
	

	
	15、配电箱（柜）内外整洁、无杂物、无积水、接地可靠；配电房内应设绝缘地垫和防鼠板，有保护装置和警示标识
	
	

	机
械
	16、落实“一机一闸一漏保”措施
	
	

	
	17、应在显著位置张贴安全操作规程或操作指引
	
	

	
	18、应有机械设备和保护装置的安全检查和维修保养记录
	
	

	操
作
	19、按要求穿戴劳动防护用品
	
	

	
	20、在禁止烟火的区域内不准吸烟和使用明火
	
	

	场
所
环
境
	21、材料和设施堆放整齐、稳固、不乱堆乱放，废弃物及时清理，保持消防通道畅通
	
	

	
	22、物品每堆占地不大于100平方米，堆与堆间距不小于1米，堆与墙间距不小于0.5米，堆与顶（梁、柱）间距不小于0.3米，灯的垂直下方与物品水平间距不小于0.5米，主通道宽度不小于2米
	
	

	
	23、在有危险的场所和位置设置相应的安全警示标志
	
	

	安
全
管
理
与
制
度
	24、有无建立消防安全管理机构
	
	

	
	25、有无建立消防安全责任制度
	
	

	
	26、有无建立消防安全检查、隐患整改及消防安全管理档案
	
	

	
	27、有无成立义务消防队、定期进行演习，有无文字、照片记录
	
	

	
	28、有无制定消防安全应急预案
	
	

	
	29、有无建立消防安全宣传、教育制度（文字、照片记录），有无进行消防安全培训
	
	

	检查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日

	复查结果
	







单位负责人签名：               检查人签名：                检查时间：  年  月  日







[bookmark: _Toc23048]消防控制室值班记录
年   月   日
	消防控制室控制器运行情况
	时间
	控制器运行情况
	报警性质
	报警部位、原因及处理情况
	值班人签名
	值班人签名
	消防安全管理人签名

	
	
	正常
	故障
	火警
	误报
	故障报警
	漏报
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[bookmark: _Toc31905]消防设施维护保养记录
	序号
	消防设施
	维护保养内容
	维修保养时间
	维保员
	备注
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消防负责人：
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消防设施检测、维保合同
消防设施检测报告
电气防火检测报告
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