交接资料确认单

项目名称：                                                           年    月    日

	交接部分：                                        

已完成的请划“√”

· 设备资料齐全
· 随设备设施工具、备品备料齐备
· 设备保修资料齐备
· 设备安装、采购合同齐备
· 钥匙齐备

	移交单位意见：



	接收单位意见：



	移交方
	移交物业公司

代表签字
	
	日期
	年    月    日

	业主方
	业主方管理部门
代表签字
	
	日期
	年    月    日

	接收方
	接收方物业公司
代表签字
	□不同意    □同意接管

	
	
	
	日期
	年    月    日


设备资料交接清单
项目名称：_________               部门名称：___________          分类：_____________
	序号
	资料编号
	资料名称
	册数
	页数/每册
	备注

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　

	　
	　
	　
	
	　
	　


移交方：_________    业主方：_________     接收方：_________     交接日期：_________
电梯设备资料移交清单

项目名称：_________               部门名称：___________          分类：_____________
	序号
	图纸资料名称
	页数
	份数
	是否有相关    部门审批章
	备注

	1
	电梯检测报告
	
	
	
	

	2
	电梯注册登记卡
	
	
	
	

	3
	电梯准用证
	
	
	
	

	4
	整改通知单
	
	
	
	

	5
	电梯出厂合格证
	
	
	
	

	6
	限速器型式试验报告
	
	
	
	

	7
	安全钳型式试验报告
	
	
	
	

	8
	缓冲器型式试验报告
	
	
	
	

	9
	门锁型式试验报告
	
	
	
	

	10
	夹绳器型式试验报告 
	 
	
	
	

	11
	控制柜
	
	
	
	

	12
	电梯安装自检记录
	
	
	
	

	13
	钥匙
	
	
	
	

	14
	现场施工记录及电梯安装自检记录
	
	
	
	

	15
	电梯随机文件至少包括：装箱单井道及机房布置图、电气控制原理图、电气敷设图、电器元件代号说明书、安装调试说明书、使用维护说明书、 故障代码等技术资料。
	
	
	
	

	16
	电梯安装合同及维保协议
	
	
	
	

	移交单位（盖章）：
移交人（签字）：
负责人（签字）：
年  月  日
	接收单位（盖章）：

接收人（签字）：

负责人（签字）：

年  月  日


移交方：_________     业主方：_________         接收方：_________       交接日期：_________
随机工具交接清单
项目名称：___________    _____                        部门名称：___________    _____                      分类：_________________
	序号
	名称
	规格型号
	单位
	数量
	交接日期
	现状
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


移交方：_________              业主方：_________              接收方：_________              交接日期：_________
备品备件交接清单
项目名称：___________    _____                        部门名称：___________    _____                      分类：_________________
	序号
	名称
	规格型号
	单位
	数量
	交接日期
	现状
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


移交方：_________             业主方：_________             接收方：_________              交接日期：_________

设备保修资料交接清单
项目名称：_________                 部门名称：___________               分类：_____________
	序号
	资料编号
	资料名称
	册数
	页数/每册
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


移交方：_________    业主方：_________     接收方：_________     交接日期：_________
合同清单
	序号
	内容
	合同编号
	签约单位
	联系人
	联系电话
	保修期限
	保修起止日期

	例
	供货及安装合同（UPS电源产品）
	HT-6#地-JTSS-037-2
	北京旭光源电子有限公司
	宋文亮
	137010000
	一年
	自产品到货及安装完毕并经甲方验收合格之日的次日起算
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移交方：_________              业主方：_________              接收方：_________              交接日期：_________
