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	说明

1、本报告书以自然年度为周期，由消防技术服务机构从合同履行起始月开始填写。填写内容须严谨、规范、如实公正，不需填写项目应填写“无”。
2、报告书统一使用国际标准A4型纸，封面、封底采用200g铜版纸印刷，其他页打印（签名处除外）。
3、报告书逐月整理归档，年底完成年度总结报告后，加盖消防技术服务机构委托单位骑缝章，装订成册。

4、报告书一式二份，消防技术服务机构和委托单位各一份。
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一、 项目基本情况登记表
	项目名称
	

	地址
	

	委托单位
	
	法人及电话
	

	消防技术服务机构
	
	法人及电话
	

	建筑消防设施内容
	□01消防给水
	□02消火栓系统

	
	□03自动喷水灭火系统
	□04水喷雾灭火系统

	
	□05细水雾灭火系统
	□06自动跟踪定位射流灭火系统

	
	□07固定消防炮灭火系统
	□08泡沫灭火系统

	
	□09气体灭火系统
	□10防烟排烟系统

	
	□11防火分隔设施
	□12火灾自动报警系统

	
	□13消防供配电系统
	□14消防应急照明和疏散指示系统

	
	□15电气火灾监控系统
	□16消防设备电源监控系统

	
	□其它消防电梯、灭火器	
	

	项目概况
	

	人员类别
	姓名
	联系电话
	相关职业资格信息

	委托单位相关人员
	消防安全管理人
	
	
	

	
	消防工作其他人员
	
	
	

	
	消防工作其他人员
	
	
	

	消防技术服务机构
人员
	项目负责人
	
	
	

	
	消防设施操作员
	
	
	

	
	消防设施操作员
	
	
	

	
	消防设施操作员
	
	
	







二、建筑消防设施维护保养记录表（）
	编号
	消防设施
	维保项目
	设施设备
	周期
	要求
	位置
	维保结论

	01
	消防给水设施
	外观检查
	消防水池（箱）、天然消防水源
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□ 


	
	
	
	消防水泵
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	水泵结合器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	稳压设施
	日
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	水源控制阀门
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	功能测试
	消防水池（箱）
	月
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防水泵
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	稳压设施
	日
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	水泵结合器
	年
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	减压阀
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	联动试验
	分区供水试验
	季
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	保养
	消防水池（箱）
	半年
	
	
	/

	
	
	
	消防水泵（稳压泵）
	
	
	
	/

	
	
	
	阀门、管网
	
	
	
	/

	
	
	
	减压阀
	
	
	
	/

	02
	消火栓系统
	外观检查
	消火栓箱
	季
	每月
>35%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	室内消火栓
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防软管卷盘、轻便水龙
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消火栓按钮
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	室外消火栓
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试
	室内消火栓
	年
	每月不少于总数10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	室外消火栓
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消火栓按钮
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防水带
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	联动试验
	消火栓系统
	
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	保养
	消火栓箱
	
	100%
	
	/

	
	
	
	室外消火栓
	
	
	
	/

	
03
	自动喷水灭火系统
	外观检查
	湿式报警阀组
	日
	100%
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	干式报警阀组
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	预作用装置
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	雨淋报警阀组
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	末端试水装置
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	喷头
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	系统所有控制阀门
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试


	湿式报警阀组
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	干式报警阀组
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	雨淋报警阀组
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	联动试验
	自动喷水灭火系统
	年
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	保养
	报警阀组及系统组件
	
	100%
	
	/

	
04
	气体灭火系统
	外观检查
	储存装置
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	安全泄压装置
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	驱动装置
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	选择阀
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	喷嘴
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	管道及附件
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试
	气体灭火控制器
	年
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	联动试验
	气体灭火系统
	年
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
保养


	气体灭火控制器
	年
	100%
	
	/

	
	
	
	系统组件
	
	
	
	/

	
	
	
	管网、喷嘴
	
	
	
	/

	05
	防烟排烟系统
	外观检查
	正压送风机、排烟风机、补风机
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	送风口、排烟阀、排烟口、排烟窗
	周
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	风管（道）及风口部件
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	挡烟垂壁
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	功能测试
	正压送风机、排烟风机、补风机
	季
	每月不少于总数35%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	活动挡烟垂壁
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	自动排烟窗
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	排烟防火阀、送风阀或送风口、
排烟阀或排烟口
	半年
	》20%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	联动试验
	防烟排烟系统
	年
	加压送风每月>10% 排烟系统>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
保养

	风机房
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	正压送风机、排烟风机、补风机
	年
	
	/
	正常□ 故障□

	
	
	
	常闭送风口、排烟防火阀、排烟阀、排烟口
	
	
	
	/

	06
	防火分隔设施
	外观检查
	防火卷帘
	季
	每月不少于总数的35%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	防火门
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	防火窗
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	防火阀
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试
	防火卷帘
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	防火门
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	联动试验
	防火卷帘
	年
	非疏散通道每月> 10%总报警区域/疏散通道>10%总数
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	防火门
	
	每月>总报警区域10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	保养

	防火卷帘
	
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	防火门
	
	
	
	正常☑ 故障□

	07
	火灾自动报警系统
	外观检查
	火灾报警控制器、图形显示装置
	月
	100%
	
	正常□ 故障☑    消防控制器故障         

	
	
	
	消防联动控制器
	
	
	
	正常□ 故障☑       控制器故障                

	
	
	
	火灾探测器
	年
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	手动报警按钮、火灾显示盘
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防应急广播扬声器、火灾警报装置
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防电话
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	模块
	年
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	火灾报警传输设备或用户信息传输装置
	月
	100%
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	独立式报警系统
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	系统线路
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	防火门监控
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试
	火灾报警控制器、消防联动控制器等
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	火灾报警传输设备或用户信息传输装置
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	图形显示装置
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	火灾显示盘、防火门监控器
	年
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	火灾探测器、手动火灾报警按钮
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防电话
	
	总机每月100%；分机、插孔每月>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防应急广播
	月
	控制设备100%；扬声器>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	联动试验
	消防联动控制器
	年
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	火灾警报装置
	
	每月
>10%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防应急广播
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	保养
	火灾报警控制器
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	火灾探测器
	年
	报脏时及时清洗保养每月>10%
	
	正常☑ 故障□

	13
	消防供配电系统
	外观检查
	消防配电箱（柜）
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防备用电源
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防供电线路
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	一级负荷中特别重要的负荷供电
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	功能测试
	消防配电箱（柜）
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	消防备用电源
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	一级负荷中特别重要的负荷供电
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	保养
	消防配电箱（柜）
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	发电机组
	年
	
	
	/

	14
	消防应急照明和疏散指示系统
	外观检查
	应急照明控制器、集中电源和应急照明配电箱
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	应急照明疏散指示灯具
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试
	应急照明控制器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	集中电源
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	应急照明配电箱
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	应急照明灯、疏散指示标志
	
	
	
	正常□ 故障☑  应急控制器故障                

	
	
	联动试验
	应急照明及疏散指示系统
	年
	>10%
	
	正常□ 故障□

	
	
	
保养


	应急照明控制器、应急照明配电箱
	
	100%
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	集中电源
	
	
	
	正常□ 故障□

	
	
	
	应急照明灯、疏散指示标志
	
	
	
	正常□ 故障□

	15
	电气火灾监控系统
	外观检查
	监控设备
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	探测器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试
	监控设备
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	剩余电流式电气火灾监控探测器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	测温式电气火灾监控探测器、
故障电弧探测器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	保养
	监控设备
	年
	
	
	/

	
	
	
	探测器
	
	
	
	/

	16
	消防设备电源监控系统
	外观检查
	设备电源监控器
	月
	100%
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	传感器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	功能测试
	设备电源监控器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	
	传感器
	
	
	
	正常☑ 故障□

	
	
	保养
	设备电源监控器
	
	
	
	

	
	
	
	传感器
	
	
	
	



消防设施操作员：（签名）	                  消防安全管理人：（签名）


项目负责人：（签名并加盖执业印章）



技术负责人：（签名并加盖执业印章）	                    委托单位：（加盖印章）



消防技术服务机构：（加盖印章）



年月日	        年月日

