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一、遵守控制室的各项规章制度，认真履行岗位操作贵任制，对各种消防控制设备进行严密的监视和运用，应当在岗在位，不得擅离职守。
二、熟悉和掌握本系统的工作原理、功能和操作规程,熟悉各种按键的功能，熟练操作各种系统。
三、负贵对消防设施的每日检查，认真记录控制器日运行情况，并认真填写《消防控制室值班记录》，做好交接班工作。
掌握和了解消防设施的运行、误报警、故障等有关贝、情况，及时发现和处理设备故障，并填写《建筑消防设施故障处理记录》。
五、对消防控制室设备及通讯器材等进行经常性的检查，定期做好系统功能试验，协助技术人员做好修理，维护工作，不得擅自拆除、挪用或停用、保证设备正常运行。
六、经常向单位负责人和保卫部门报告建筑消防设施的运行情况，协助有关领导做好防火、灭火工作。
七、熟练常握《消防控制室火灾事故紧急处理程序》，火灾情况下能够按照程序开展灭火救援工作。
八、要积极宣传贯彻消防法规、遵守防火安全管理制度以高度的责任感去完成各顶技术工作和日常管理工作。
九、完成消防部门和上级领导布置的工作任务，积极参加消防专业培训，自觉接受消防部门的检查。

