项目经理岗位职责

一、组织制定项目总体规划和施工设计，全面负责项目生产、经营、质量、安全、文明、成本控制、索要工程款等一系列管理工作。

二、负责整个项目各种施工方案，以及进度计划、工作安排的编制和落实。

三、严格质量管理，保证施工质量达到国家规定的标准和合同要求。

四、合理的组织、安排施工需求，实施日常工作中的组织、计划、指挥、协调、控制，确保工程质量及施工安全，做到文明施工。

五、及时向建设单位催要工程进度款，做好项目的成本核算。

六、协调处理好与业主、监理、施工单位以及行业主管部门的关系，保证工程项目正常进行。

七、负责施工现场管理，合理使用物资材料、机械设备和劳动力，控制各工程项目的施工成本。
八、按工程进度的“急、慢、先、后”制订材料申报表、成品及半成品计划应提前制定、提前订购，做到不影响施工的连续性。

九、组织做好各阶段工程的竣工验收与结算工作。

十、解决处理施工中出现的各种技术问题。

十一、按照图纸、合同要求组织施工，确保按期竣工交付，赢得业主的满意。

十二、配合公司各部门的监督、检查工作。

十三、参与公司的招投标工作。

十四、完成领导交办的其它工作。  
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